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	TRƯỜNG ĐH KINH TẾ QUỐC DÂN

ĐƠN VỊ:................................................................
__________________________________

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

_________________________________
Hà Nội, ngày ......  tháng .......  năm 20.......


ĐƠN XIN NGHỈ VIỆC HƯỞNG CHẾ ĐỘ THAI SẢN
	Kính gửi
	- Hiệu trưởng Trường ĐH Kinh tế Quốc dân 

	
	 (qua Phòng Tổ chức cán bộ)

	
	- Lãnh đạo đơn vị ……………………………………………...


	Họ và tên
	………………………………………................
	Ngày sinh
	……/………/…………………..........

	Chức vụ
	………………………………………................
	Đơn vị công tác
	…………………………………………

	Điện thoại
	………………………………………................
	Email ………………………………………...................................


Hiện nay bản thân tôi đang mang thai gần đến ngày sinh con. Để đảm bảo sức khỏe, tôi làm đơn này kính đề nghị Hiệu trưởng (qua Phòng Tổ chức cán bộ) và Lãnh đạo đơn vị cho tôi được nghỉ việc hưởng chế độ thai sản theo quy định của Nhà nước.

Thời gian nghỉ: Từ ngày ……/..…./20………. đến hết ngày ……/……./20……

Trong thời gian nghỉ việc hưởng chế độ thai sản, tôi sẽ bàn giao công việc cho……………………………………………………………………………………………………………………………………………….
Hết thời gian nghỉ thai sản, tôi cam kết sẽ trở lại làm việc và chấp hành đúng mọi quy định của Nhà trường.

Kính mong Hiệu trưởng (qua Phòng Tổ chức cán bộ) và Lãnh đạo đơn vị quan tâm giải quyết.

Trân trọng cảm ơn./.
Hà Nội, ngày ….tháng….năm 20…

	Ý KIẾN CỦA ĐƠN VỊ
(ghi rõ đồng ý hay không đồng ý)
	Người đề nghị

(Ký, ghi rõ họ tên)
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